Installasjon av Windows 10, build 1803 samt Office 2016 - Lambertseter VGS, varen 2018

Registrere, handle og aktivere Windows og Office

Del 1 og Del 2 ma alle gjgre

Del 3, Del 4 og Del 5 er kun for deg som ikke leverte inn en USB minnepenn til oss, da ma du fikse alt selv.

Del I: Kigpe Produktngkkel med regkoden via OnTheHub pa nettet

Du ma benytte registreringskoden du har fatt utdelt for a gjennomfgre denne delen. | denne veiledningen
forutsetter vi at du benytter den PC-en som skal aktiveres. Registreringskoden du skal benytte og som du har fatt

utdelt, bestar av 16 bokstaver og tall (XXXX-XXXX-XXXX-XXXX).

1. Gainn pa portalen: http://oslokommune.onthehub.com

2. Trykk pa Registrer gverst i hgyre hjgrne

© 0 6@ Home Hep M Eng
OSLO KOMMUNE Utdanningsetaten
. Sign(n  Register
(o bl UE(QSkoljn,ﬁﬁ

Studenis Faculty/Staff

Microsoft

Microsoft
Show recent versions only
2 Microsalt B \icrosoft e P
Office Office ff
Eigtessional P Home & Business (i ofce
2016 for Mae
1 Mcrosoit
Windows 10 Office 2016 Office for Mac 2016 Office 2013
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S
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3. Trykk pa Registrer i feltet pa hgyre side
o o @ Home Help [l English

OSLO KOMMUNE  Utdanningsetaten

mu ¥ QﬂgSkDmﬁl

Signin  Register

Students Faculty/Staff

& Username* Need to request an account or complete registration? Click the

‘ ‘ Register button below to continue
N
Register
@& Password* S~

Forgot username or password?
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4. Skriv inn koden du har mottatt og trykk pa Continue

Home | Help | IH| English
OSLO KOMMUNE Utdanningsetaten

“ ¥ OﬂgSkO"mﬁﬁ ””.

Signin | Register

Students Faculty/Staff

Account Verification > Verify Registration Code

Please enter your registration code below. *

Registration Code*®

DFB - AE44 - AGES - 51C4

T

5. Registrering
Fyll inn etternavn, fornavn, en e-postadresse du har tilgang til og et passord som skal brukes pa denne
siden. Trykk Registrer. (Bruk en privat e-postadresse, e-postkontoen fra skolen vil bli stengt i Igpet av
sommeren.)

Account Registration

First Name® Last Name*®
Torunn Pettersen

Email Address*
torunn0101@osloskolen.no
Your email address will act as your username. You will use it to sign in to the WebStore,

Choose a Password* Confirm Password*

Password must be at least six characters long

Receive email communications from OnTheHub, powered by Kivuto Solutions Inc, including information about promotions and new releases.
You can unsubscribe at any time. For further details and contact information, please refer to the Privacy Policy.

_ - Du ma gjennomfgre "Jeg er ingen robot"
o

prosessen.

[calle STOP | Privacy & Terms

e
‘ Back ‘ Register
~—

Registrering er na gjennomfgrt og du kan velge produktene du gnsker.

Av en eller annen grunn ma noen av dere na logge deg ut, og sa inn igjen.
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6. Nar du er inne igjen, ma du passe pa at du star i riktig fane (Students)
Velg deretter produktet Microsoft Office 2016

© 0@ O Home Hep H Engiish

OSLO KOMMUNE Utdanningsetaten

u > Qﬂg sk oﬁnﬂ i Hello, jucla002@osloskolen.no  Your Account/Orders

Sign Out

Students Faculty/Staff

Microsoft

Microsoft

Show recent versions only

B Microsoft

= Office

Professional Plus
2016

B Microsoft
Office

Home & Business
2016 for Mac

Micrasaft

Windows 10 Office 2016 Office for Mac 2016 Office 2013

e 2
au | n ] it

7. Velg Norwegian og deretter Add To Cart

Office Professional Plus 2016 a

Microsoft Office 2016 helps you to do your best work — anytime, anywhere and with anyone. New, modern
versions of the desktop applications, Word, Excel, PowerPoint, Outlook, and OneNote, are built for maximum
productivity. You'll quickly produce professional documents with powerful authoring features, design controls
for pixel-perfect layouts and new built-in Excel tools help you get more out of your data, faster and easier.
2016 You'll have access to your docs in the cloud whenever you need them. And with your documents store
Ij online, it's easy to get your team on the same page. Just share, present and work together on proj;
built-in team collaboration tools across the suite.

Choose a language: ‘

B Microsoft

Office

Professional Plus

Download

Office Professional Plus 2016 (Norwegian) (Student Option) Free

Available to: Students ™ Add to Cart
—
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8. Velg Home oppe til hgyre pa siden fgr du velger Microsoft Windows 10
Her skal du ogsa velge sprak, gjerne Norwegian, fgr du klikker pa Add to Cart

Windows 10 Education =

Education Windows 10 Education is available just for education customers in volume licensing programs. Windows 10 Education includes features from Windows
10 Enterprise that are ideal for advanced security. and the comprehensive device control and management needs of teday’s educational institution.
Windows 10 Education also enables simplified deployment in the education space; this edition provides a direct path for many devices to upgrade
== Windows 10 from Windows 10 Home or Windows 10 Professional.

Microsoft
Choose a language: Norwedgian X v
Windows 10 Education (Multilanguage) (Student Option) Free

Available to: Students
W Add to Cart )

9. Na kan du klikke pa Shopping Cart

Students Faculty/Staff

Du vil nd fa opp en oversikt over produktene du har "kjgpt”. Listen bgr inneholde bade Microsoft Office 2016 og
Microsoft Windows 10.

10. Velg Check Out

Added to your shopping cart

@& View Full Cart

Quantity Price
Windows 10 Education (Multilanguage) (Student Option) - 1 Frees
Download
Basic Access Guarantee (1 month) = Included
31 days of access to your download and/or key
Learn more
Bonus Offers
B hicoenit Office Professional Plus 2016 (English) (Student Option) - 1 Fres @
Office Download
Srepsional Plus Basic Access Guarantee {1 month) - Included
l] 31days of access to your download and/or key

Learn more
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Legg inn brukernavnet ditt (e-postadressen) og navnet ditt fgr du klikker pa Accept.

Date: 01 June 2016

w0 Sors ogiocien no

Signature [lype name)

BT

11. Skriv inn navn og e-postadresse (en gang til) og trykk Proceed With Order

El::l rItE'.l l::t | nfo r rT‘I E’tl‘or‘l Feelcs marked with an asiersk ) ane nequined

w0 B erslasioien.n

Dwauld likg 19 rec@hoe emall communications from Kivubo Solutions Inc., including information about promations and new réléases
You can unsulscribe at any time. For further detadls and contact information, please refer to the Privacy Polcy.

[ pooeiwmone

12. N3 far du opp dette bildet. Her er det bare a klikke pa Order Receipt

Download Options

Thank you for your order.

& Download Your Software [2] Order Receipt
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13. Og na har du tilgang til produktngklene!

ltems & Download

Windows 10 Education (Multilanguage) (Student Option) - Download

Form
Agreement Number: 90577480 Enrollment Number: 5832647
Basic Access Guarantee f‘ ’HO’\T.’\J = Included
O 31 days of access to your download and'or key
Lea ore
Expires: 2017-07-08 (31 days re

Office Professional Plus 2016 (English) (Student Option) - Download
Motes:
Please be sure to download Office using the computer you wish to ing
automatically when the download is launched.

O Product Key: QWNYE-9Y TFWYWICT-GKKTF-369X7
Messages:
= Microsoft Student Option User Acceptance
Form
Agreement Number: 90577480 Enrcllment Number: 5832647
Basic Access Guarantee {1 month) - Included

31 days of access to your download and'or key

ays remaining) Extend

Ikke lukk denne siden!

NB! Du kan komme tilbake og hente disse produktngklene senere ved a logge inn pa denne siden
(http://oslokommune.onthehub.com), velge Your Account og deretter produktet det gjelder.

Dette fungerer i 30 dager, deretter mister du tilgangen.

@ Product Key: JG455-6NDHY-FWWO-2WE4 W A4BY
Messages: $ 
= Microsoft Student Option User Acceptance

. Your product will be activated

Subtotal:
Taves:
Total:

Amount

Free

Produktngklene!

Free

Free

Free

Produktngklene er VIKTIGE. Ta bilde av disse med mobilen din, da du kan fa bruk for disse senere. De gar visstnok

ikke ut pa dato, men du far ikke tak i disse ngklene etter 30 dager.

Har du fatt en PC der vi allerede har installert Windows og Office for deg fortsetter du na med Del 2

Har du ikke levert inn en USB minnepenn til oss har vi heller ikke installert windows og office og da ma du selv

gjennomfgre Del 4 fgr du kan fortsette med Del 3
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Del II: Aktiver Windows og Office

Du kan starte med & aktivere Windows pa din PC med produktngkkelen du har fatt tak i. For at dette skal fungere ma
PC-en veere koblet til Internett.

Aktivere Windows

1. Fra hovedmenyen velg Kontrollpanel > System og sikkerhet > System

2. Trykk pa Endre produktngkkel

A system - x
<« v 4 Ed> Kontrollpanel » System og sikkerhet » System v & | SekiKont. 0

Startside for Kontrollpanel . . .
" Grunnleggende informasjon om datamaskinen

& Enhetsbehandling Windows-versjon
& Ecstemeinnsilinger Windows 10 Enterprise -- .
@ systembeskyttelse © 2016 Microsoft Corporation. Med enerett. WI n d OWS 1 O
&) Avanserte systeminnstillinger .-
System

Prosessor: Intel{R) Core(TM) i3-6100U CPU @ 2.30GHz 2.30 GHz

Installert minne (RAM): 8,00 GB (7,88 GB kan brukes)

Systemtype: 64-biters operativsystem, x54-basert prosessor

Penn og bergring:

Stotte for beroring med 255 berpringspunkter

ger for
Datamaskinnavn:

Fullt datamaskinnavn:

domene og arbeid:
Torunn-askin

Torunn-Maskin

@Endre innstillinger

Beskrivelse av
datamaskinen:

Domene: WORKGROUP

Aktivering av Windows
Windows er aktivert Les lisensvilkirene for Microsoft-programvare

Produkt-10: 00329-00000-00003-AA278 GEnth € produktnekkel

Seogss

Sikkerhet ag vedlikehold

3. Kopier inn produktngkkelen du har fatt fra nettsiden og Windows er aktivert.

Angi en produktngkkel

Produkinakkelen skal vaere i en e-postmelding fra dem som solgte eller distribuerte Windows til
deg, eller pa esken Windows DVD-en eller USB-en kom i.

Produkinskkelen ligner pa dette:
PRODUKTNEIKKEL X000 - X0 OO 000K

Produkinskkel

Bindestreker legges til automatisk
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Installere og Aktivere Office

Pa din maskin er Office allerede installert. Nar du starter et Office-produkt fgrste gang, vil du bli bedt om & skrive inn
produktngkkelen. Skriv inn produktngkkelen du fikk i punkt 15 over.

Dersom du ikke fikk dette sp@rsmalet om Produktngkkel, eller du ignorerte det, ma du skrive den inn manuelt. Dette
er litt "styrete" a fa til.

Klikk pa FIL-menyen i Word

Se etter der det star Produktngkkel med sveert sma bokstaver:

SKRIV INN Produktngkkelen. Nar det er OK vil det sta Produkt Aktivert som i bildet under.

Produktinformasjon

] Office

Produkt aktivert

Microsoft Office Professional Plus 2016
Dette produktet innehaolder

AZR: i c e i P I w I RG]

9 Om Word

Lzer mer om Word, stette, produkt-ID og informasjon om opphavsrett.

Om Ward

Side 816



Installasjon av Windows 10, build 1803 samt Office 2016 - Lambertseter VGS, varen 2018

Del lll - laste ned Windows og Office selv.
(Leverte du minnepenn til oss, har vi gjort dette for deg og du er ferdig.

Windows 10, build 1803 fgrst

Merk deg dette:

Vanskegraden her er hgy og fa av dere vil klare dette selv. Du kan ikke gjgre dette pa skolePCen, men via en annen
PC. Du MA laste ned det alternative jeg forteller deg, ellers vil du ikke fa det til. Du m& ha klar en USB minnepenn.
En harddisk eller USB-disk fungerer ikke!

Forutsetningen her er at du allerede har kjgpt Windows og Office (sa du ma gjennomfgre Del 1 fgr denne delen her),
og star og ser pa bildet der produktngklene har dukket opp i rgd farge. Disse produktngklene er VIKTIGE. Ta bilde av
disse med mobilen din, da du vil trenge disse senere. De gar visstnok ikke ut pa dato, men du far ikke tak i disse
ngklene senere.

Q e o Ol e | W

@ wossaer @ ou @ peae Na kommer det vanskelige — Laste ned. Det er langt
e enklere om vi klargjgr minnepinnen for deg.

Detalls (Order Number: 100608023581)

Klikk Laste ned knappen.

Windows er vanskeligst

Office enklere, men vi ma sikre at du velger 64 bits
Office. Ikke velg 32 bits, da blir PCen din treig — og du kan
ikke angre, sa her ma du velge rett pa fgrste forsgk.

Downloads
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Installasjon av Windows 10:

OBLO KOMMNE nsanmingueimen

— el o O5liskolt

Order Summary

Taining Microsoft Office & Windows Training [Englisn)

+ Upgrading bom Widows 7. Bar &1
+ Upgating wom wres X6 o visa  at
& Upgrasng wom Wraes 30 Home o Proezsons

Windows 7 and Windows 8.1 users:

mportant.  Lipgraing n . achiom wil Cauce al T, 5o 3G sofware appicions
o your compties B £ure 1o Back up 2 i data ek you spgrade
g sy

Windows 10 Home/Professional users:
1 Goto semngs ana i
2 Esmer e r00uct ney Werm youn Crtes Dt e 10 e o voPows, 10 Ecucanon

Download Academic Products

1 you need to install o reinstall products purchased from an scademic institution, you can use the tools on
installtion media using either 4 USB flash drive of & DVD. ANl academic products
rodhuct key before you begin.

deteted
+ When burring DV from an ISO file. f you are told the disc image fle i 190 large you will
need 15 use Dl Layes (OL) DVD Media

- R the System Requirements for the produst you are downloadng,
« Windows 7
+ Windows 8.1
+ Windows 10

Use the

Wadows. best downioad expevience for
customess running Windows 7, £.1 and 10. 10 learn how to use the tool. 9o 1o the Installing Windows 10

« Optional conversion 10 15O file format

Privacy

vttt e cruticn v on the ke . Qeerc by B A S of U K S et

Klikk Download ved Windows10

€429

€34 64

Velg det gverste valget.

/

Klikk Download tool now og merk deg hvor den lagres.
Husk, du kan ikke gjgre dette pa skolePCen, men pa en
annen PC og du ma ha en minnepenn!

Nar installasjonsprogrammet er lastet ned,
ma du installere det pa PCen du sitter pa.
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Download Academic Products

Vi gjer klar

¢ govermad by e Mo Yo o Une o

Du ma godta og vente litt og deretter
akseptere alle vilkar.

Fgrst: sett inn USB minnebrikken i PCen na!

for du fortsetter!

Velg riktig sprak og 64 bits versjon!

USB flash enhet
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— Velg det nederste valget Opprette installasjonsmedium

Velg usb enheten din. Den ma sta inne i
PCen din allerede.

- *

 Installasjonsprogram for Windows 10

Na ma du bare vente, for dette tar sin tid,
selv om du har superrask
bredbandshastighet hjemme.

Hele verden laster ned dette fra de samme
OnTheHub serverne til Microsoft i USA

Omsider har du fatt en USB minnepenn du
kan boote skolePCen din med og installere

—_— Windows

 installasjonsprogram for Windows 10

Ferdigstill ved a fullfgre
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¥ am ESD-USE (E:)
boot
efi
SOUrCEs

support

oF Nettverk

Omtrent slik vil minnepennen din se ut innholdsmessig
etter at den er klar. Du far beskjed nar den er klar pa
skjermen.
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Laste ned Office 2016:

————— Ga tilbake til nettleservinduet der du startet med a laste

10
l () e e mmremtmarn s ned, der produktngklene vises

Velg a klikke pa Download for Office.

Stopp opp litt nd, og konsentrer deg, sa du ikke laster
ned feil.

Klikk pa More download Options i veldig liten skrift

Download Your Software

Windows 10 Education (Multilanguage)
Bosic Access Guarantee {lmanf - Included

Download L]

s v

Under More download options gjemmer office 64 bit
seg, og det er denne du gnsker.

Office Professional Plus 2016 (Nonwegian)

U Basic Access Guarsntee {month) - Included Ve Ig:
Office Professional Plus 2016 32bit (Norwegian) Details ¥ . . . .
Office Professional Plus 2016 64bit (Norwegian)

/

Ofice Professionsl Pius 2015 64D (Norwegian) Detsis ¥ /
Download L]

el o V505Kl * = 9 & %

M Lagre installasjonsfilen s

Setup.X6d.nb-no_ProPlusRetail_3WAYM-N

s for Office 2016 64bit ett S §
sted pa PCen dussitter _L— |-~

l [ oy pa. --"'/ e N E

e . ——————

Det er lurt 3 kopiere #

installasjonsfilen for
Office 2016 64bit over til

Office Professional Plus 2016 (Norwegian)

Besic Acoess Guarsatee | 0N - ncluted

D A——— minnepennen din, slik at
. ;
— du kan installere Office
T vvaenmn ] 7@ MINNEPENNEN
e - etterpa.
Produktngklene:

Du ma taste inn produktngklene for Windows 10 og Office2016 innen 30 dager etter installasjon. Se Del 1 for
detaljer. Det skal poppe opp en dialogboks der du skal skrive inn disse verdiene du sa i r@d skrift.
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Del 4: Installasjon via en USB-minnepenn

Fremgangsmaten er slik:
(Dersom skolen din allerede har installert Windows og Office for deg, skal du ikke gjgre denne delen)

1. Forutsetning for at du selv skal installere Windows og Office er at du har levert inn skolePCen til
skolen din, slik at ikt pa skolen din har fatt oppdatert og resatt BIOS samt fjernet BIOS passordet.
PCen ma veere slatt av

Sett minnepinnen inn i en USB port

SI3 PCen pa

vk wnN

Normalt skal PCen begynne a Boote automatisk fra USBen og du kan hoppe til pkt 6, men dersom
det ikke skjer trykk hurtig gjentatte ganger pa ESC tasten.
(fungerer det ikke med ESC forsgker du funksjonstasten F9)
a. Velg Boot device / Oppstartsmedium og USB
Du skal fa opp en kort meny der du skal velge USB som oppstartvalg.

Deretter vil det dukke opp en meny som ser noe slik ut:
. Boot options:

1. Internal HDD
2. Onboard NIC

EMIUSB Storage Device

CD/DVD/CD-RW Drive

b
C.
d

e. Velglinjen med USB (som vist over og trykk enter).

Na vil det enten komme opp en beskjed som denne:

. Press any key to boot from USB Storage Device

g. Du har fa sekunder pa deg for a trykke pa en hvilken som helst tast, eller installasjonen
begynner uten at du behgver a foreta deg noe.
h. Skjer ikke dette ma du sla PCen av og forsgke pa nytt.

i. Noen ganger hender det du ma sette minnepinnen inn i en annen USB port
6. Nar dette er vellykket vil du se at Windows begynner prosessen med a installere Windows. Dette
tar en viss tid.

Del 5 a- Installasjon av Windows

7. Du ma fglge veiviseren du ser pa skjermen for a fullfgre installasjonen.

8. Far du valgalternativ skal du velge Windows-10-EDU (ikke noen av de andre versjonene).

9. Velg Norsk oppsett og norsk tastatur

10. Du ma lage din egen bruker og ditt eget passord - La installasjonen ga sin gang, dette tar noe tid

Del 5 b- Installasjon av Office

11. Dobbeltklikk pa Office Installasjonsfila og fglg veiledningen Dette tar ogsa noe tid
12. Du ma aktivere bade Windows og Office innen 30 dager. Se Del 2
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