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Hvordan kopiere innhold fra OneDrive (skolekonto)

til personlig PC.

Denne guiden viser hvordan du kan flytte filene dine fra OneDrive du benytter pa skolen, over til
din personlige PC eller personlige OneDrive. Den tar utgangspunkt i at du benytter en personlig

enhet hjemme.

1. Apne OneDrive fra oppgavelinjen, nederst til hgyre.
Trykk pa tannhjulet i hgyre hjorne og velg «Innstillinger»

@ OneDrive - Osloskolen 2

@® Seret'
€3 Innstillinger 3

&P Send tilbakemelding

(D Fahjelp

@ Administrer lagring

@ Stans synkronisering midlertidig

X Avslutt OneDrive

Hvis du ikke finner OneDrive-ikonet, ma du
starte OneDrive ved 8 spke «OneDrive» i
spkefeltet nederst til venstre.
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2. Klikk pa «Legg til en konto»

@ Microsoft OneDrive X

Innstilinger Konto  Sikkerhetskopi Nettverk Office Om

OneDrive - Osloskolen (Imolr loskolen.no)

28,3 GB av 1024 GB skylagringsplass er brukt [ Legg til en konto ]

Administrer lagring Koble fra denne PC-en

En plassering synkroniseres
OneDrive - Oslo Kommune Utdanningsetaten

1,9 GB brukt pd denne PC-en Velg mapper Stopp synkronisering
Osloskolen
Utdanningsetaten

Oslo kommune
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3. Skrivinn e-postadressen din fra Osloskolen og trykk «Logg pé»

@ Microsoft OneDrive X
Konfigurer OneDrive
Lagre filene i OneDrive for 3 f tilgang til dem fra en hvilken som helst enhet.
\ =
~ -
E-postadresse
I brukernavn@osloskolen.nol
Opprett konto
4. Logginn med FEIDE.
X Xi
2 Bokmdal
sts.skoleplattform.no |
Du mé logge deg pd via Feide for & fa tilgang til :
D Portal Skoleplattform Oslo. '
Logg pa med en av disse kontiene
Din tilhorighet
n sts.skoleplattform.no @Osh’ Oslo kommune
H FEIDE Brukernavn |
brukernavn |
|
Passord |
Glemt brukernavn eller passord?
©2013 Microsoft

Trykk «Nei, bare palogging til denne appen» (Du gjor ikke noe feil hvis du trykker OK)

Forbli palogget i alle appene dine

Windows vil huske kontoen din og logge deg p4 appene og nettstedene dine p4 denne
enheten automatisk. Dette vil redusere antallet ganger du blir bedt om 4 logge pa.

. Tillat at organisasjonen administrerer enheten min
@ Valg av dette alternativet betyr at administratoren kan installere apper, kontrollere

innstillinger og tilbakestille enheten ekstemt. Organisasjonen kan kreve at du aktiverer
dette afternativet for  f4 tilgang til data og apper pa denne enheten.

[ Nei, bare palogging til denne appen ]




6. Trykk «Neste» (Alternativt kan du endre plassering etter eget gnske)

® Microsoft OneDrive X

OneDrive-mappen din

Legg il filer i OneDrive-mappen, slik at du kan 3 tilgang til dem fra andre enheter og
fortsatt ha dem pa denne PC-en,

OneDrive-mappen din er her
Ci\Users\Imolnes\OneDrive - Osloskolen

Endre plassering

7. Du vil na fa opp en rekke vinduer som gnsker deg velkommen. Klikk deg videre og apne
OneDrive-mappen din.

@ Microsoft OneDrive % @ Microsoft OneDrive: x

Bli kjent med OneDrive

Dele filer og mapper
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@ Microsoft OneDive x

Alle filene klare til & brukes ved behov

Mad fler ved behow kan du bla gjennom ait | OneDrive uten 4 ta plass pd enheten,

@ Mictseott OneDiive

Skaff deg mobila

ppen
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Tilbake
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Titbake

s Gu il jobbe med fiene dine mens

@ Microsoft OneDrive

Tilbake

OneDrive er klar for deg
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Apne OneDrive-mappen min




8. Marker filene/mappene du gnsker a kopiere. Hoyreklikk og velg «Kopier»

@& | [A [ = | OneDrive
Fil Hjem Del Visning
¢ ~ A @ > OneDrive - Osloskolen
~
Navn Status Endringsdato Type Storrelse

s Hurtigtilgang

Chatfiler for Microsoft Teams (o) Filmappe
[ Desktop »
) Notebooks (] Filmappe
¥ Nedlastinger Personalnotatblokker @ Filmappe
5] Documents o Vedlegg (e} Filmappe
& Bilder # @ Dokument o8/ Microsoft Word-d... 2448
Fjern bakgrunn @ Dokument1 (&} 06.04.2020 08:25 Microsoft Word-d... 44kB
ok @ Doku . 1 06.04.2020 08:35 Microsoft Word-d... 40kB
S 1% Dok ~choldallid pa denne aheten 14.04.2020 14:06 Microsoft Word-d... 0B
) ) Presef  hgjerplass 24,03,202112:36 Microsoft PowerP... 30kB
OneDrive - OsloKor = 3 = 3
% Severi Send til > | 28.08.2020 15:06 Internett-snarvei 1kB
@ OneDrive - Oslo Kom .
Klipp ut
@ OneDrive - Osloskole Kopier
@ OneDrive - Personal Lag snarvei
= Slett
[ Denne PCen Ginytt navn
b Nettverk Egenskaper

9. Velg hvor du gnsker & lagre filene dine. «kDokumenter/Denne PCen» lagrer lokalt pa din
maskin. Hvis du har en personlig OneDrive vil den vises som «OneDrive - Personlig» i
menyen til venstre. Hgyreklikk inne i mappen og velg «Lim inn»

[E 1 & [} = | Dokumenter
Bl v oo vinng
€« “ 4 [ > LarsMolnes > Dokumenter

Navn Endringsdato Type Starrelse
# Hurtigtilgang

B Deskiop 4 Egendefinerte Office-maler Filmappe
i Outlook-filer Filmappe
* Nedmges 6 Privat Filmappe
[ Documents & [T yeqt Adobe Acrobat D... 165
&) Bilder »
Fjem bakgrunn
ok
OneDrive
OneDrive - Oslo Koi
@ OneDrive - Oslo Kom VA
eon Software
@ OneDrive - Osloskole D Lo o
@ OneDrive - Personal Ve 5
I3 Denne PCen Sorter etter >
8 3D-objekter Grupper etter >
&) Bilder Qpptater
B Desktop Tilpass denne mappen...
[£] Dokumenter Limiinn
D Musikk Lim inn snarvei
& Nedlastinger Angre Gi nytt navn Ctrl+Z
B Videoer Gitilgang til >
i Windows (C:) Ny N
= Arkiv (V)
Egenskaper

¥ Nettverk



